Prefeitura do Municipio de Apiai
Estado de Sdo Paulo

PROCESSO N° 124/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 025/2023
OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em fornecimento de sistema de gestéo de

documentos, devendo sistema permitir a assinatura digital e integracéo total entre os setores
desta Prefeitura.

Razao Social:

CNPJ n°:

Endereco:

e-mail:

Cidade: __Estado:

Telefone fixo: __ Celular:

Obtivemos, através do acesso a pagina www.apiai.sp.gov.br, nesta data, copia do
instrumento convocatério da licitacdo acima identificada.

Local: , de de 2023

Assinatura

Caro Licitante,

Com a intencdo de facilitar futura comunicacdo entre esta Prefeitura do Municipio de Apiai/SP e sua
empresa, solicitamos a Vossa Senhoria preencher o recibo de retirada do Edital e remeté-lo ao
Departamento de Licitagdes no e-mail: licitacoes@apiai.sp.gov.br

A ndo remessa do recibo exime a Prefeitura da responsabilidade da comunicacdo, de eventuais
esclarecimentos e retificagbes ocorridas no instrumento convocatorio, bem como de quaisquer
informacdes adicionais, ndo cabendo posteriormente qualquer reclamacao.
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Prefeitura do Municipio de Apiai
Estado de Sdo Paulo

EXCLUSIVO PARA MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP).

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2 024/2023
PROCESSO N¢ 124/2023
Os documentos que integram o presente EDITAL estao dispostos em 6 (seis) anexos, a saber:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA.

ANEXO Il - MODELO DE PROCURACAO PARA CREDENCIAMENTO

ANEXO Ill - MODELO DE DECLARACAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE OS
REQUISITOS DE HABILITACAO

ANEXO IV — MINUTA DO CONTRATO

ANEXO V — TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO / TRIBUNAL DE CONTAS;

ANEXO VI - MODELO DE FORMULARIO DE PROPOSTA

1-PREAMBULO

A PREFEITURA DO MUNICIPIO DE APIAI, com sede na Ladeira Manoel Augusto n° 92,
na Cidade de APIAI - SP, inscrita no CNPJ sob o n? 46.634.242-0001/38, torna publico que fara
realizar licitagdo na modalidade de PREGAO PRESENCIAL, conforme descrito neste Edital e seus
Anexos, com base na Lei Federal n° 8666/93, Lei n° 10.520/02 e Decreto Municipal 331 de 07 de
novembro de 2007 do tipo menor prego item.

O PREGAO sera conduzido pelo(a) Pregoeiro(a), auxiliado pela EQUIPE DE APOIO,
conforme designacéo contida nos autos do processo.

O PREGAO seré4 realizado no dia 04 de julho de 2023, com inicio as 14 horas, na Ladeira
Manoel Augusto n° 92, Centro, nesta cidade, na sala de Licitagdes, quando deverdo ser apresentados,
no inicio:

e O(S) DOCUMENTO(S) PARA CREDENCIAMENTO E OU CONTRATO SOCIAL EM
CASOS DE PROPRIETARIO (A) DA EMPRESA apresentar fora do envelope;

e DECLARACAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE OS REQUISITOS DE
HABILITACAO apresentar fora do envelope;

e ENVELOPES DE N° 01 PROPOSTA DE PRECO E N° 02 DOCUMENTOS DE
HABILITACAO;

e DECLARACAO DE ME / EPP_CASO PRETENDA EXERCER O DIREITO
PREFERENCIA, apresentar fora do envelope.

2-DO OBJETO

2.1 O presente Pregdo tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada em fornecimento
de sistema de gestdo de documentos, devendo sistema permitir a assinatura digital e integracao
total entre os setores desta Prefeitura, conforme descri¢des constantes do ANEXO 1.

3-TIPO DO PREGAO:
3.1 — Este PREGAO é do tipo menor preco item.
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4 - DA PARTICIPACAO

4.1 - Poderao participar deste Pregdo somente Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, empresas
interessadas do ramo de atividade pertinente ao objeto da contratacdo, autorizadas na forma da lei, que
atendam as exigéncias de habilitacao, e:

4.1.1 — Que comprovem possuir os documentos de habilitacdo requeridos nos itens relativos a
documentacéo;

4.1.2 — Empresario individual ou sociedade empresaria do ramo de atividade do objeto desta licitacéo,
que atenda a todas as condicdes estabelecidas neste edital e seus anexos;

4.1.3 — As microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) poderdo se beneficiar do
tratamento diferenciado e favorecido em licitacdes, previsto na Lei Complementar n® 123/2006, desde
que ndo se enquadrem em qualquer das exclusdes relacionadas no 84°, art. 3° da referida Lei.

4.1.4 — A simples participacdo na licitacdo importa total, irrestrita e irretratavel submissdo dos
proponentes as condi¢des deste Edital.

4.2 - Sera vedada a participacao:

4.2.1 - De empresas declaradas inidéneas para licitar ou contratar com 0s 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica em geral, nos termos do artigo 87, inciso IV da Lei 8.666/93;

4.2.2 - De empresas suspensas temporariamente de participar em licitacdo e impedidas de
contratar com a Prefeitura do Municipio de Apiai, nos termos do artigo 87, inciso Il da Lei n.°
8.666/93 e do artigo 7° da Lei n.° 10.520/2002 (Sumula 51 do TCE/SP);

4.2.3 - De empresas com faléncia, judicialmente decretada;

4.2.4 - Sob a forma de consorcio;

4.2.5 - De quaisquer interessados que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n.°
8.666/1993;

4.2.6 — De empresas integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que tenham
diretores, s6cios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnoldgicos ou
humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econémico em
comum;

4.2.7 — De empresas que estejam impedidas de licitar e de contratar com a Prefeitura de Apiai, nos
termos do art. 7° da Lei n.° 10.520/2002;

4.2.8 — Estrangeiras que ndo funcionam no Pais;

4.2.9 — De empresas impedidas de receber recursos publicos.
4.3 - O descumprimento de qualquer condicdo de participacdo acarretara a inabilitacdo da licitante.

5 DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

5.1 Aberta a fase para CREDENCIAMENTO dos eventuais participantes do PREGAO consoante
previsdo estabelecida no subitem 5.2 deste EDITAL, o representante da proponente entregara ao(a)
Pregoeiro(a) documento que credencie para participar do aludido procedimento, respondendo por sua
autenticidade e legitimidade, devendo, ainda, identificar-se e exibir a Carteira de ldentidade ou outro
documento equivalente, com fotografia.

5.2 O credenciamento far-se-4 por meio de instrumento publico de procuracdo ou instrumento
particular, com poderes especificos para, além de representar o proponente em todas as etapas/fases do
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PREGAO, formular verbalmente lances ou ofertas nas etapas de lances, desistir verbalmente de
formular lances ou ofertas nas etapas de lances, negociar a reducéo de preco, desistir expressamente da
intencdo de interpor recurso administrativo ao final da sesséo, assinar a ata da sessdo, prestar todos 0s
esclarecimentos solicitados pelo(a) Pregoeiro(a), enfim, praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame.

521 Na hipotese de apresentacdo de procuracdo por instrumento particular, a mesma
devera vir acompanhada do Ato Constitutivo da proponente ou de outro documento, onde esteja
expressa a capacidade/competéncia do outorgante para constituir mandatario.

522 E admitida a participacdo de licitante sem credenciamento de representante, desde que
atenda as demais condicGes (inclusive prazo) estabelecidas neste edital, podendo encaminhar o0s
envelopes e demais documentos exigidos, diretamente na sessdo publica, ou por meio postal.

5.3Se o0 representante da proponente ostentar a condi¢do de socio, proprietario, dirigente ou
assemelhado da empresa proponente, ao invés de instrumento publico de procuracdo ou instrumento
particular, devera apresentar copia do respectivo Estatuto/Contrato Social ou documento equivalente,
no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de
tal investidura.

5.4 Sera admitido apenas 1 (um) representante para cada licitante credenciado, sendo que cada um
deles podera representar apenas um licitante credenciado.

5.5 exigéncias previstas impossibilitara a participar da proponente neste PREGAO, exclusivamente
no tocante a formulacdo de lances e demais atos, inclusive recurso.

5.6 Desenvolvido o CREDENCIAMENTO das proponentes que comparecerem, o(a) Pregoeiro(a)
declarard encerrada esta etapa/fase, iniciando-se 0 procedimento seguinte consistente no
recebimento/conferéncia da declaragdo exigida neste Edital.

6. FORMA DE APRESENTACAO DOS ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS (n° 01) E
DOCUMENTOS DE HABILITACAO (n° 02) E CONTEUDO DA PROPOSTA.

6.1 Os ENVELOPES, respectivamente PROPOSTA DE PRECOS (envelope n° 01) e
DOCUMENTOS DE HABILITACAO (envelope n° 02) deverdo ser apresentados, fechados e
indevassaveis, contendo cada um deles, em sua parte externa, além do nome da proponente, 0s
seguintes dizeres:

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE APIAI
PREGAO PRESENCIAL Ne __ /
PROCESSO N° __/

PROPOSTA DE PRECOS (envelope n° 01)
RAZAO SOCIAL

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE APIAI{
PREGAO PRESENCIAL N¢ _/
PROCESSON° __/

DOCUMENTOS DE HABILITAGAO (envelope n° 02)
RAZAO SOCIAL
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6.2 A Proposta de Precos por item deverd ser apresentada em 01 (uma) via, impressa em papel
timbrado do proponente, em lingua portuguesa, salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente,
redigida com clareza, sem emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas, devidamente datada, assinada
e rubricada em todas as folhas, pelo representante legal do proponente, obter numero de telefone,
email.

6.3 A Proposta de Precos devera conter:

6.3.1 cotacdo de precos em moeda corrente nacional, expressos em algarismos;

6.3.2 preco unitario e total do item, cotado conforme especificacdo constante do Anexo | deste
Edital.

6.3.3 declaracdo expressa de que 0s precos contidos na proposta incluem todos os custos e
despesas, tais como: implantacdo do sistema e treinamento, custos diretos e indiretos, tributos
incidentes, taxa de administragcdo, materiais, servicos, encargos sociais, trabalhistas, seguros, frete,
lucro, suporte técnico ilimitado, sistema para 80 usuérios e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto deste Edital e seus Anexos;

6.3.4 prazo de validade ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua
apresentacao.

6.4 Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo considerados pleitos
de acréscimos, a esse ou qualquer titulo, devendo ser os materiais fornecidos a PREFEITURA DO
MUNICIPIO DE APIAI sem 6nus adicionais.

6.5 Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente Edital e seus
Anexos, sejam omissas ou apresentem irregularidades, ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

6.6 A apresentacdo das propostas implicara na plena aceitacdo, por parte do proponente, das
condicdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

7. DO RECEBIMENTO E DA ABERTURA DOS ENVELOPES

7.1 A reunido para recebimento e abertura dos envelopes contendo a Proposta de Precos e o0s
Documentos de Habilitacdo sera publica, dirigida por um(a) Pregoeiro(a) e realizada de acordo com o
Decreto n® 331/2007, e em conformidade com este Edital e seus Anexos.

7.2 No dia, hora e local designados, o interessado ou seu representante legal devera comprovar, por
meio de instrumento préprio, poderes para formulacdo de ofertas e lances verbais, para a pratica de
todos os demais atos inerentes ao certame, conforme item 5, deste Edital.

7.3 Aberta a Sessdo, 0s interessados, ou seus representantes legais, entregardo ao(a) Pregoeiro(a),
em envelopes separados, a Proposta de Precos e a Documentacdo de Habilitacdo, Declaragcdo de que a
proponente cumpre 0s requisitos de habilitacéo e declaracdo de ME / EPP se for o caso.

7.4 Declarado o encerramento para recebimento de envelopes, nenhum outro sera aceito.

7.5 Abertos, inicialmente, os envelopes contendo as Propostas de Precos, sera feita a sua
conferéncia e posterior rubrica.

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1 Abertas as propostas, o(a) Pregoeiro(a) classificard o proponente que apresentar a proposta de
MENOR PRECO ITEM e aqueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e
superiores em até dez por cento relativamente a proposta de menor prego, ou as 03 (trés) melhores
propostas de precos quando ndo ocorrer ofertas no intervalo de dez por cento, conforme disposto nos
incisos VI e VII do artigo 11 do Decreto n2 3.555/2000.
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8.2 Aos proponentes classificados conforme subitem 8.1, sera dado oportunidade para disputa, por
meio de lances verbais e sucessivos, em valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta
classificada de maior preco.

8.3 O proponente que desistir de apresentar lance verbal, quando convocado pelo(a) Pregoeiro(a),
serd excluido da etapa de lances verbais, mantendo-se o Gltimo prego apresentado pelo mesmo, para
efeito de ordenacdo das propostas.

8.4 Caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de
menor preco e o valor estimado para a contratagéo.

8.5 Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o(a) Pregoeiro(a) examinara
a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a
respeito.

8.6 Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarado o proponente
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto definido neste Edital e seus Anexos.

8.7 Se a oferta ndo for aceitdvel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o(a)
Pregoeiro(a) examinara a oferta subsequente, verificando a aceitabilidade e procedendo a habilitacéo
do proponente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracao de uma proposta que
atenda a todas as exigéncias, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o
objeto definido neste Edital e seus Anexos.

8.7.1 Nas situacOes previstas nos subitens 8.4., 8.5. e 8.8., o(a) Pregoeiro(a) podera negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor.

8.8 Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e
que, ao final, deveréa obrigatoriamente ser assinada pelo(a) Pregoeiro(a) e o(s) licitante(s) presente(s).

8.9 Em caso de divergéncia entre informacdes contidas em documentacdo impressa e na proposta
especifica, prevalecerdo as da proposta.

8.10 N&do se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Edital e seus
Anexos.

9 — EXAME E CLASSIFICACAO PRELIMINAR DAS PROPOSTAS

9.1 O(A) PREGOEIRO(A) examinara as PROPOSTAS sempre levando em conta as exigéncias
fixadas no item 6.

9.2 O exame envolvendo o(s) objeto(s) ofertado(s) implicara na constatacdo da conformidade do(s)
mesmo(s) com as especificacbes estabelecidas no Edital e seus Anexos, para atendimento das
necessidades do 6rgdo licitante.

9.3 Definidas as PROPOSTAS que atendam as exigéncias retro, envolvendo o objeto e o valor, o(a)
Pregoeiro(a) elaborara a classificacdo preliminar das mesmas, sempre em obediéncia ao critério do
menor prego por item.

10 - DESCLASSIFICAQAO DAS PROPOSTAS:
10.1.- Seré desclassificada a PROPOSTA que:
a) Deixar de atender quaisquer das exigéncias preconizadas para a correspondente apresentacao;
b) Apresentar rasuras ou entrelinhas que prejudiquem sua analise;
c) Oferecer vantagem ndo prevista neste EDITAL, inclusive financiamentos subsidiados ou a
fundo perdido, ou ainda vantagem baseada nas ofertas das demais proponentes;
d) Apresentar preco(s) manifestamente inexequivel (is);
e) Apresentar pre¢o(s) simbolico(s) ou de valor (es) zero;
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11- DEFINIQAO DAS PROPONENTES PARA OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS:
11.1 Para efeito de OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS, o(a) Pregoeiro(a) selecionara,
sempre com base na classificagdo provisoria, a proponente que tenha apresentado a proposta de menor
preco e todas aquelas que hajam oferecido propostas em valores sucessivos e superiores em até 10%
(dez por cento) aquela de menor preco.

11.1.1 Néo havendo, pelo menos, 3 (trés) propostas em conformidade com a previsdo estabelecida no
subitem 11.1, o(a) Pregoeiro(a) selecionara, sempre com base na classificacdo provisoria, a melhor
proposta e as duas propostas imediatamente superiores, quando houver, para que suas proponentes
participem dos lances quaisquer que tenham sido os precos oferecidos nas propostas, observadas a
previsdo estampada no subitem 11.1.2.

11.1.2 Em caso de empate entre duas ou mais propostas, observar-se-do, também para efeito da
definic&o das proponentes que poderdo oferecer lances, as seguintes regras:

a) proposta de menor preco e todas as outras cujos valores sejam superiores até 10% (dez por
cento) aquela de menor preco, devendo existir, nesta situacdo, no minimo, 3 (trés) propostas validas
para a etapa de lances, conforme previsto no subitem 11.1; ou

b) todas as propostas coincidentes com um dos 3 (trés) menores valores ofertados, se houver.

11.1.3 Na hipotese da ocorréncia da previsdes colacionadas no subitem 11.1.2, letra ”’b”, para efeito do
estabelecimento da ordem da classificacdo proviséria das proponentes empatadas, a correspondente
definicdo sera levada a efeito tendo em vista a ordem de credenciamento.
11.1.4 Havendo uma Unica proponente ou tdo somente uma proposta valida, o(a) Pregoeiro(a) podera
decidir, justificadamente, pela suspensdo do PREGAO, inclusive para melhor avaliacdo das regras
editalicias, das limitacGes de mercado, envolvendo quaisquer outros aspectos pertinentes e o proprio
preco cotado, ou pela repeticio do PREGAO ou, ainda, dar prosseguimento ao PREGAO,
condicionado, em todas as hipoteses, a inexisténcia de prejuizos ao 6rgao licitante.

12 - OFERECIMENTO / INEXISTENCIA DE LANCES VERBAIS:

12.1 Definidos os aspectos pertinentes as proponentes que poderao oferecer ofertas/lances verbais, dar-
se-4 inicio ao OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS, que deverdo ser formulados em valores
distintos e decrescentes, inferiores a proposta de menor preco.

12.2 Somente sera(do) aceito(s) LANCE(S) VERBAL(IS) que seja(m) inferior(es) ao valor da
menor PROPOSTA ESCRITA e/ ou do altimo menor LANCE VERBAL oferecido, observado(s) o(s)
seguinte(s) limite(s) minimo(s) de reducdo: R$ 0,10 (DEZ CENTAVOS).

12.3 O(A) PREGOEIRO(A) convidard individualmente as proponentes classificadas para
OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS, de forma sequencial, a partir da proponente da proposta
de maior preco e as demais em ordem decrescente de valor, sendo que a proponente da proposta de
menor preco serd a Ultima a OFERECER LANCE VERBAL. Havendo propostas escritas empatadas, a
ordem sequencial de convocagéo para lances € a de credenciamento, decrescente, conforme previsto no
sistema eletronico de Pregdo Presencial.

12.4 Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante desistente as
penalidades constantes deste edital.

12.5. Quando convocado pelo(a) Pregoeiro(a), a desisténcia da proponente de apresentar lance verbal
implicara na excluséo da etapa de LANCES VERBAIS, ficando sua Ultima proposta registrada para a
classificagéo final.

12.6. A etapa de OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS terd prosseguimento enquanto houver
disponibilidade para tanto por parte das proponentes.

CNPJ 46.634.242/0001-38
Ladeira Manoel Augusto, 92, Apiai, S&o Paulo, CEP 18.320-000.
Fones: (15) 3552-8800 Fax: (15) 3552-8830
Www.apiai.sp.gov.br



Ui Prefeitura do Municipio de Apiai
i Estado de Sdo Paulo

12.7. O encerramento da etapa de OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS ocorrerd quando todos
as proponentes declinarem da correspondente formulacao.

12.8. Declarada encerrada a etapa de OFERECIMENTO DE LANCES e classificadas as propostas na
ordem crescente de valor, incluindo aquelas que declinaram do oferecimento de lance(s), sempre com
base no ultimo preco / lance apresentado, o(a) Pregoeiro(a) examinara a aceitabilidade do valor
daquela de menor peco, ou seja, da primeira classificada, decidindo motivadamente a respeito.

12.9. O(A) PREGOEIRO(A) decidira motivadamente pela negociacdo com a proponente de menor
preco, para que seja obtido preco melhor.

12.10 Na hipdtese de nédo realizacdo de lances verbais, o(a) Pregoeiro(a) verificard a conformidade
entre a proposta escrita de menor preco e o valor estimado para contratacéo.

12.11. Ocorrendo a previsao delineada anteriormente, e depois do exame da aceitabilidade do objeto e
do prego, também é facultado ao(a) Pregoeiro(a) negociar com a proponente da proposta de menor
preco, para que seja obtido preco melhor.

12.12. Havendo propostas ou lances, conforme o caso, de microempresa ou empresa de pequeno porte,
com intervalo de até 5% (cinco por cento) superiores a licitante melhor classificada no certame, seréo
essas consideradas empatadas, com direito de preferéncia pela ordem de classificacdo, nos termos do
art. 44, da Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006, para oferecer proposta.

12.13 O exercicio do direito de preferéncia somente serd aplicado quando a melhor oferta da fase de
lances ndo tiver sido apresentada pela prépria microempresa ou empresa de pequeno porte.

12.14 Né&o sendo exercido o direito de preferéncia com apresentacdo de proposta/lance inferior pela
ME ou EPP, conforme o caso, no prazo de 05 (cinco) minutos, ap0s o encerramento de lances a contar
da convocacdo do(a) Pregoeiro(a), ocorrera a precluséo e a contratacdo da proposta originalmente mais
bem classificada, ou revogacdo do certame.

12.15 Considerada aceitavel a oferta de menor preco, serd aberto o envelope contendo o0s
DOCUMENTOS DE HABILITACAO da sua proponente, facultando-lhe o saneamento da
documentacdo de natureza declaratorio na prépria sessao.

12.16 Para efeito do saneamento, a correcdo da(s) falha(s) formal(is) podera ser desencadeada durante
a realizacdo da prépria sessao publica, com a apresentacdao, encaminhamento de documento(s), ou com
a verificacdo desenvolvida por meio eletrénico, fac-smile, ou, ainda, por qualquer outro método que
venha a produzir o(s) efeito(s) indispensavel (is). O(a) Pregoeiro(a) poderd promover quaisquer
diligéncias necessarias a analise das propostas, da documentacao, e declaracdes apresentadas, devendo
os licitantes atender as solicitacbes no prazo por ele estipulado, contando do recebimento da
convocagéao.

12.17 Aberto o involucro “documentacdo” em havendo restricdo quanto a regularidade fiscal de ME
OU EPP, sera a mesma declarada vencedora, ficando concedido um prazo de 05 (cinco) dias Uteis para
sua regularizagdo, prorrogavel por igual periodo mediante justificativa aceita pelo(a) Pregoeiro(a), a
contar da convocagao para assinatura do contrato ou retirada do instrumento equivalente.

12.18 A néo regularizagéo fiscal no prazo estabelecido no subitem 12.17, implicara decadéncia do
direito a contratagdo, com aplicacdo das san¢des previstas na clausula 28 do ato convocatorio, sendo
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para
negociar, nos termos do disposto no artigo 4°, inciso XXIII, da Lei n® 10520, de 17 de julho de 2002.
12.19 Se a oferta ndo for aceitavel ou se a proponente desatender as exigéncias habilitatdrias, o(a)
Pregoeiro(a) examinara a oferta subsequente do menor preco, decidindo sobre sua aceitabilidade
quanto ao prec¢o, no caso de oferecimento de lances, ou quando ao objeto e pre¢o, na hipdtese de néo
realizacdo de lances verbais, observadas as previsdes estampadas nos subitens antecedentes.
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12.21 Sendo a proposta aceitavel, o(a) Pregoeiro(a) verificard as condi¢Ges de habilitacdo da
proponente, e assim sucessivamente, até a apuracao de uma oferta aceitavel cuja proponente atenda aos
requisitos de habilitacdo, caso em que serd declarada vencedora; observando-se igualmente as
previsdes estampadas nos subitens antecedentes.

13- AHABILITACAO N N
13.1 Os DOCUMENTOS DE HABILITACAO pertinentes ao ramo do objeto do PREGAO séo 0s
seguintes:

| —-HABILITACAO JURIDICA:
a) registro comercial, para empresa individual,
b) ato constitutivo, em vigor, devidamente registrado, para as sociedades comerciais, €, no
casode sociedades por acdes, acompanhado dos documentos comprobatérios de eleicdo de
seus administradores, caso ndo se ja entregue por ocasido de credenciamento;

c) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamentono pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir;

d) microempreendedor individual — MEI : Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMELI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br

e) cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de
1971.

II- REGULARIDADE FISCAL / ECONOMICA:
a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — C.N.P.J./MF;
b) Prova de regularidade com FGTS (CRF) ou do documento denominado “Situacdo de
Regularidade do Empregador”*;
c) certiddo negativa de débitos relativos aos Tributos Federais e a divida ativa da Unido*;
d) certiddo negativa de débitos Tributarios da Divida ativa do Estado, emitida pela Procuradoria
Geral do Estado*; (https://www.dividaativa.pge.sp.gov.br/sc/pages/crda/emitirCrda.jsf)
e) certiddo negativa de débitos Tributarios Municipal*;
f) certiddo negativa de débitos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de certidao
negativa (CNDT), com prazo de validade em vigor ou Positiva de Débitos Trabalhistas com
Efeitos de Negativa, em cumprimento a Lei n°® 12.440/2011 e a Resolucdo Administrativa TST n°
1470/2011%;
*As provas de regularidades bem como as certiddes negativas de débitos do item II, deverdo ser
com prazos de validade em vigor na data de encerramento do prazo de entrega dos envelopes;

g) A comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de assinatura da Ata; (LC n° 123, art. 42)

g.1 a comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista devera ser mesmo que esta
apresente alguma restricao, sob pena de inabilitacéo.
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g.1.1 sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do momento em
que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracdo, para a regularizagdo da documentacgdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddao negativa; (LC n°
123, art. 43,8 19) ;

0.1.2 A ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem
anterior, implicara na decadéncia do direito & contratacdo

111 - DECLARACOES EXPRESSAS DA EMPRESA:
a) Declaragéo de que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalhos noturnos e menores
de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze),
conforme Lei n® 9.854/99.
b) Declaracdo elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante legal da licitante, de
que tomou conhecimento de todas as informagdes contidas neste edital e em seus anexos, e que
inexistem fatos supervenientes impeditivos para a habilitacdo no presente processo licitatorio.
C) Declaragdo da Licitante de que cumpre os requisitos legais para a qualificacio como
microempresa ou empresa de pequeno porte, estando aptas a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos arts. 42 a 49 daquela Lei Complementar, sob as penas da lei.
d) declaracdo de que ndo integra seu corpo social, nem nosso quadro funcional empregado
publico ou membro comissionado de 6rgdo direto ou indireto da Administracdo Municipal
e) Declaracdo sob as penas da Lei, que atéa presente data inexistem fatos impeditivos para sua
habilitacdo no presente processo e que esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores
f) Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com o Poder Publico, em qual quer de suas
esferas.

IV - QUALIFICACAO TECNICA:

a) A Qualificacdo Técnica dar-se-4 mediante a apresentacdo de atestado (s) expedido(s),
necessariamente em nome do licitante, por pessoa juridica de direito publico ou privado, no qual se
comprove que a empresa ja forneceu o objeto de maneira satisfatoria e possui aptiddo para
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o
objeto da licitag&o.

b) O(s) atestado(s) devera(do) conter: a) Prazo contratual, datas de inicio e término; b) Local da
prestacdo dos servicos; c) Natureza da prestacdo dos servigcos; d) Quantidades executadas; e)
Caracterizacdo do bom desempenho da licitante; f) Outros dados caracteristicos; g) Identificacdo da
pessoa juridica emitente bem como o nome e o cargo do signatario; h) indicacdo das instalacdes, do
aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizacdo do objeto da licitacdo,
bem como da qualificagdo de cada um dos membros da equipe técnica que se responsabilizarad pelos
trabalhos, quando for o caso; i) A auséncia destes dados pode ensejar diligéncias para esclarecimentos
necessarios.

13.2DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO:

13.2.10s documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por qualquer
processo de copia autenticada por meio de Cartorio competente ou por servidor da administracdo ou
publicacdo em 6rgdo da Imprensa Oficial.
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14 PROVIDENCIAS / IMPUGNACAO AO EDITAL
14.1 E facultado a qualquer interessado a apresentacdo de pedido de providéncias ou de impugnacéo
ao ato convocatorio do pregdo e seus anexos, observado, para tanto, o prazo de até 03 (trés) dias Uteis
anteriores a data fixada para recebimento das propostas.
14.2 A decisdo sobre o pedido de providéncias ou de impugnacdo sera proferida pela autoridade
subscrita do ato convocatério do pregdo no prazo de 03 (trés) dias, a contar do recebimento da peca
indicada por parte da autoridade referida, que, além de comportar divulgacdo, deverd também ser
juntada aos autos do PREGAO.
14.3 O acolhimento do pedido providéncias ou de impugnacdo exige, desde que implique em
modificacdo (Bes) do ato convocatério do PREGAO, além da(s) alteracio(des) decorrente(s),
divulgacdo pela mesma forma que se deu o texto original e designacao de nova data para a realizacao
do certame.

15 DOS RECURSOS
15.1 Qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intencdo de interpor recurso,
mediante registro em ata da sintese das suas razdes, sendo-lhe desde ja concedido o prazo de 03 (trés)
dias Uteis para apresentacdo das correspondentes razdes, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contra-razdes em igual nimero de dias, que comegardo a correr do término
do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.
15.2 A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de
recurso e a adjudicacdo do objeto pelo(a) Pregoeiro(a) ao vencedor.

15.3 Qualquer recurso contra decisdo do(a) Pregoeiro(a) nao tera efeito suspensivo.
154 O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
15,5 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no Departamento
de Compras da PREFEITURA DO MUNICIPIO DE APIAI - SP.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1 O licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execucgdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragéo falsa ou
cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficard impedido de
licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, enquanto perdurarem 0s
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

16.2 Em caso de inexecucdo parcial ou total das condicdes fixadas nesta licitacdo, erros ou atraso
na entrega dos materiais e quaisquer outras irregularidades, a Administragdo poderda, isolada ou
cumulativamente, garantida a prévia defesa, aplicar a adjudicataria as seguintes penalidades:

16.2.1  Adverténcia;

16.2.2  Multa de 1% (um por cento) ao dia sobre o valor do contrato pela recusa no fornecimento
dos materiais, até o limite de 20 (vinte) dias, 0 que ensejara a rescisao do contrato;

16.2.3  Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato caso a adjudicataria ndo cumpra com as
obrigacGes assumidas, incluindo-se os prazos estabelecidos neste edital, salvo por motivo de forga
maior reconhecido pela Administracao.

16.2.4  As multas referidas neste item poderdo ser descontadas no pagamento, ou cobradas
judicialmente.

16.2.5  As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
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17 ADOTACAO ORCAMENTARIA

17.1 As despesas decorrentes da contratacdo, objeto desta licitacdo, correrdo a conta Unid.
Org. 02 03 Secretaria Mun de Administracdo; Unid. Ex. 02 03 01 — Func. Programética 04 122 0003
2008 Operacdo e manutencdo da Secretaria de Administracdo — Categoria 3 3 90 39 — Descricao
01.110 Proprio.

18 DA HOMOLOGACAO

18.1 Decorridas as fases anteriores, a decisdo serd submetida a autoridade competente para
homologacéo.

18.1.1- A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo obriga a administracdo a aquisi¢do do
objeto licitado.

19 DO CONTRATO

19.10 contrato referente ao objeto desta licitacdo, obedecerd as condi¢des estabelecidas neste
Edital e seus Anexos, com vigéncia a partir da data de sua assinatura e seu término previsto em 12
(doze) meses.

19.20 proponente vencedor devera apresentar, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir
da data do recebimento da solicitacdo, copia do Estatuto ou Contrato Social, com as alteracGes
ocorridas, bem como de documentos que comprovem a habilitacdo de pessoa indicada para assinatura
do contrato.

19.3 O proponente vencedor sera convocado, por escrito, para, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, retirar, assinar e devolver o instrumento contratual, na forma da minuta apresentada no Anexo
IV, conforme valores negociados e constantes em ata.

19.40 prazo de convocacdo poderé ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado
pela parte, desde que ocorra motivo justificado, aceito pela Administracdo da CONTRATANTE.

19.5A CONTRATANTE publicara o extrato do contrato na Imprensa Oficial Local, no prazo de
até 20 (vinte) dias da data de sua assinatura.

19.6A recusa injusta do convocado em assinar 0 contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido nos itens 19.2, 19.3 e 19.4, caracteriza o descumprimento
total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades aludidas neste Edital.

19.7E facultado a CONTRATANTE, quando o convocado ndo assinar, aceitar ou retirar o
instrumento contratual, no prazo e condi¢des estabelecidos, convocar o0s demais proponentes
remanescentes a fazé-lo, na ordem de classificacdo, ou revogar a licitacdo, independentemente da
cominacao prevista neste item.

19.80s precos registrados poderdo ser cancelados pela Administracdo quando 0s mesmos se
apresentarem superiores aos praticados no mercado, ou pelo fornecedor, quando, mediante solicitacéo
por escrito, e fundamentada, comprovar estar impossibilitado de cumprir as exigéncias do presente
instrumento.

20 DA RESCISAO CONTRATUAL
20.10 contrato podera ser rescindido pela CONTRATANTE, a qualquer tempo, de
conformidade com os arts. 77, 78, 79 e seus § §, da Lei n® 8.666/93.
20.2A rescisdao imediata do Contrato cabera, além de outras hip6teses legais, independentemente
de interpretacéo judicial ou extrajudicial e sem prejuizo de outras penalidades, quando a contratada:
20.2.1 falir, for objeto de concurso de credores, dissolucdo ou liquidacao;
20.2.2 transferir, no todo ou em parte, as obrigac6es decorrentes desta licitacdo;
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20.2.3 deixar de cumprir, total ou parcialmente, as obrigacdes contratuais;

20.2.4 desatender as determinacdes do servidor designado pelo CONTRATANTE, no
exercicio de suas atribuicbes de acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do
contrato;

20.2.5 cometer, reiteradamente, faltas na execugéo do contrato;

20.2.6 for objeto de fusdo, cisdo ou incorporacdo que prejudique o cumprimento do
contrato.

21 DO PRAZO DE ENTREGA
21.10 objeto constante do Anexo |, deveré ser instalado dentro do prazo maximo de 30 (trinta)
dias, contados da assinatura do contrato.

22 DO PAGAMENTO

22.10 objeto do presente contrato, serd pago em até 15 (quinze) dias ap6s 0 més subsequente ao
servigos prestado, devendo emitir a nota fiscal correspondente, e ser atestadas pelo Secretario da pasta.

22.1.1 O pagamento sera via Ordem Bancaria, creditado na institui¢do bancaria eleita pela
adjudicataria, que devera indicar na Nota Fiscal o banco, nimero da conta e agéncia com a qual opera.
A PREFEITURA DE APIAI ndo efetuara pagamento por meio de titulos de cobranca bancéria.

22.2Qualquer erro ou omissdao ocorrido na documentacdo fiscal serd motivo de correcdo por
parte da adjudicatéria e haverd, em decorréncia, suspensao do prazo de pagamento até que o problema
seja definitivamente sanado.

23 DAS DISPOSICOES GERAIS

23.10 presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta do licitante vencedor fardo parte
integrante do Contrato, independentemente de transcrigéo.

23.2E facultado ao(a) Pregoeiro(a) ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢ao do processo.

23.3A presente licitacdo podera ser revogada em face de razfes de interesse publico, derivadas
de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta,
sendo anulada por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado.

23.40s proponentes assumem todos o0s custos de preparacéo e apresentacdo de suas propostas e a
PREFEITURA DE APIAl ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

23.50s proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.

23.6Apods apresentacdo da proposta, ndo caberd desisténcia, salvo por motivo decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado e que venha a ser aceito pelo(a) Pregoeiro(a).

23.7Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horério e local anteriormente estabelecidos, desde que ndo haja comunicagao
do(a) Pregoeiro(a) em contrario.

23.80 desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do
proponente, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua
proposta, durante a realizacdo da sess&o publica de Pregéo.
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23.9As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a
finalidade e a seguranca da contratacao.

23.10 Qualquer pedido de esclarecimento em relacdo a eventuais davidas na interpretacdo do
presente Edital e seus Anexos, devera ser encaminhado, por escrito, até 3 (trés) dias Uteis antes da data
fixada para abertura da licitacdo, a autoridade competente deste PREFEITURA, por intermédio do e-
mail: licitacoes@apiai.sp.gov.br.

23.11 Aos casos omissos neste EDITAL DE PREGAO serdo solucionados pelo(a)
Pregoeiro(a), com base na legislacéo estadual e, subsidiariamente, nos termos da legislacao federal e
principios gerais de direito.

23.12  Serad competente o Foro da Comarca de Apiai, com renuncia expressa a qualquer outro,
por mais privilegiado que seja, para solucdo de questdes oriundas deste PREGAO.

Apiai, 15 de junho de 2023.

SERGIO VICTOR BORGES BARBOSA
Prefeito do Municipio de Apiai
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ANEXO |
DESCRICAO E QUANTIDADE DO OBJETO LICITADO

ITEM 1 : Contratacdo de empresa especializada em fornecimento de sistema de gestdo de
documentos, devendo sistema permitir a assinatura digital e integracdo total entre os setores
desta Prefeitura, conforme estima-se:

OBJETO:

O presente termo destina-se 8 CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
fornecimento de Sistema informatizado em formato SaaS para gerenciamento eletrénico de
documentos multiuso, atendendo as necessidades das Secretarias do Municipio de Apiai-SP

JUSTIFICATIVA:

Aquisicdo de uma Plataforma organizada hierarquicamente em setores e subsetores, com a
possibilidade de ilimitados niveis de desconcentracdo, de acordo com a estrutura interna da
Administracdo Publica, facilitando a aprovacdo e o gerenciamento de documentos de toda a estrutura
administrativa do Municipio.

PLATAFORMA DEVERA ATENDER OS SEGUINTES REQUISITOS:
Memorando: Tenha total controle da comunicacédo interna oficial por meio do envio de Memorandos
padronizados entre setores

Oficio Eletrénico: Envio de Oficios Eletrénicos de forma oficial, sem impressdo e sem custos de
remessa e postagem.

Circular: Envie circulares informativas para toda ou parte da organizagdo com um clique.

Protocolo Eletronico: A solucdo possibilita a realizagdo da manutencdo e consulta de protocolos
gerados através de solicitacBes diversas efetuadas pela comunidade e faz com que as pesquisas sejam
mais rapidas e objetivas.

Ouvidoria Digital: Modulo para Ouvidoria Digital transparente e geo-referenciada, com emissao de
graficos, quantitativo, indicadores e envio automatico de e-mails, em conformidade com a Lei
13.460/17.

Pedido de e-SIC: Modulo para cadastro, recebimento de pedidos de LAI e e-SIC. Com péagina de
transparéncia publica seguindo a legislacéo.

Processo Administrativo: Modulo que serve como uma pasta processual, onde diversos documentos,
de diferentes modulos, podem ser anexados, mencionados e tramitados sob 0 mesmo ndmero.

Aplicativo movel para Atendimento: Aplicativo nativo mobile Atendimento para iOS e Android -
recebimento de demandas da populagéo.
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Ato Oficial:

Crie, gerencie e publique Atos Oficiais da Administracao Pablica direto na plataforma.
Parecer: Mddulo para emissdo de pareceres em relacdo a documentos e processos internos

Carta de Servigos: Disponibilize uma Carta de Servigos publica contendo todos 0s servigos
oferecidos pela organizacdo, com suporte a descricdo através de editor de texto avancado e
configuracdo de setor responsavel pelo servigo.

Gestéo avancada de processos (workflow):
Controle seus processos por meio de etapas e responsabilidades bem definidas. Crie o processo e tenha
certeza de que todos 0s estagios necessarios serdo cumpridos.

Assinatura digital em lote:
Possibilidade de assinatura digital de varios documentos de uma vez, este processo substitui a coleta de
assinaturas fisicas em papel.

DA OBRIGAGAO DA CONTRATADA:
v Confidencialidade: Auséncia de utilizacdo das informacgdes confidenciais a que tiver acesso,
para gerar beneficio proprio ou de terceiros, exclusivo e/ou unilateral, presente ou futuro.

v' Auséncia de repasse do conhecimento adquirido a partir das informacdes confidenciais,
responsabilizando-se por todas as pessoas que vierem a ter acesso as informacdes por seu intermédio e
obrigando-se a ressarcir a ocorréncia de qualquer dano e/ou prejuizo oriundo de uma eventual quebra
de sigilo das informagdes.

v Responsabilidade da CONTRATADA pela manutencdo e guarda segura de todos os dados
gerados ou anexados durante a vigéncia do contrato.

v Em caso de rescisdo ou término do contrato, disponibilizacdo de um acesso por tempo
determinado para a CONTRATANTE realizar a coOpia dos arquivos dos servidores da
CONTRATADA. Estes arquivos consistem nos dados gerados na plataforma em formato CSV, bem
como seus anexos no formato original.

v Os arquivos disponibilizados para copia da CONTRATANTE ficardo disponiveis por 30 dias
corridos, periodo apos o qual todos os dados da CONTRATANTE serdo excluidos dos servidores da
CONTRATADA.

v O codigo fonte do sistema informatizado ¢é de exclusiva propriedade da CONTRATADA e néo
sera disponibilizado em nenhum momento para a CONTRATANTE. Adequagdo do tratamento de
dados pessoais nos termos da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD), observando,
dentre outros, os seguintes fundamentos previstos nesta legislacdo: o respeito a privacidade e a
autodeterminacgéo informativa; a liberdade de expresséo, de informacao, de comunicacédo e de opinido;
a inviolabilidade da intimidade, da honra e da imagem; o desenvolvimento econémico, tecnolégico e a
inovagdo; a livre iniciativa, a livre concorréncia, a defesa do consumidor, os direitos humanos, o livre
desenvolvimento da personalidade, a dignidade e o exercicio da cidadania pelas pessoas naturais.

PRAZO DE EXECUCAO, CONDICOES DE MEDICAO E PAGAMENTO

CNPJ 46.634.242/0001-38
Ladeira Manoel Augusto, 92, Apiai, S&o Paulo, CEP 18.320-000.
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l ’ Prazo (meses)
{Etapas Unidade Py .

| 112]3 demais
'Implantac,éo e treinamento Unitario X ‘
[}.icenciamento da plataforma Mensal XX ' X X
|Suporte técnico Mensal | X Xl X X

A contratacdo devera ser por usudrio do sistema, total de 80 usuérios, com medi¢do mensal
Contrato com vigéncia de 12 (doze) meses

Valor estimado p contratacdo R$ 5.256,66 mensal

CNPJ 46.634.242/0001-38
Ladeira Manoel Augusto, 92, Apiai, S&o Paulo, CEP 18.320-000.
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ANEXO 11

MODELO DE PROCURACAO PARA CREDENCIAMENTO

Por este instrumento particular de Procuracdo, a (razdo social da empresa), com sede (endereco

completo da matriz), inscrita no CNPJ/MF sob o n° e Inscricdo Estadual n°
, representada neste ato por seu (s) (qualificacdo (Ges) do (s) outorgante (s)) Sr.

@) , portador (a) da Cédula de Identidade RG n° e inscrito no
CPF/MF sob o n° , homeia (m) e constitui (em) seu bastante Procurador o (a) Sr. (a)
, portador (a) da Cédula de Identidade RG n° e inscrito no CPF/MF

sob o n° , @ quem conferimos amplos poderes para representar a (razdo social da empresa)
perante (indicacdo do 6rgéo licitante), no que se referir ao PREGAO PRESENCIAL

N° /2023, com poderes para tomar qualquer decisdo durante todas as fases do PREGAO, inclusive
apresentar DECLARAQAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE OS REQUISITOS DE
HABILITACAO, os envelopes PROPOSTA DE PRECO (n° 1) e DOCUMENTOS DE
HABILITACAO (n° 2) em nome do outorgante, formular verbalmente lances ou ofertas na(s) etapa(s)
de lances, desistir verbalmente de formular lances ou ofertas na (s) etapa de lances, negociar a reducao
de preco, desistir expressamente da intencdo de interpor recursos administrativos ao final da sessao,
manifestar-se imediata e motivadamente sobre a intencdo de interpor recurso administrativo ao final da
sessao, assinar a ata da sessédo, prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo(a) Pregoeiro(a), enfim,
praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, me nome da Outorgante.

A presente Procuracdo é validaaté odia__/ /

Local e data.

Assinatura

Recomendacdo: Na hipotese de apresentacdo da procuragdo por instrumento particular, a mesma
devera vir acompanhada do contrato social da proponente ou de outro documento, onde esteja
expressa a capacidade / competéncia do outorgante para construir mandatario.
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ANEXO 111

MODELO DE DECLARACAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE OS REQUISITOS
HABILITATORIOS

.................................................................. (razéo social ou nome), inscrita no (CNPJ ou CPF) sob n°
..................................... , por intermédio de seu representante legal Sr(a). .......ccccceeevvevresinernnnennr, CPF
N0 e , RG n® .. , DECLARA, sob as penas da lei, estar cumprindo
plenamente os requisitos de habilitacdo conforme os documentos integrantes do envelope n°® 02 —
DOCUMENTOS DE HABILITACAO, de acordo com as exigéncias constantes do Edital de Pregdo

Presencial n° 12023.

Local/data:

Nome:
Cargo/funcdo:

CNPJ 46.634.242/0001-38
Ladeira Manoel Augusto, 92, Apiai, S&o Paulo, CEP 18.320-000.
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ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE N° __ /2023, PARA Contratacdo de empresa especializada em fornecimento de
sistema de gestao de documentos, devendo sistema permitir a assinatura digital e integracéo total
entre os setores desta Prefeitura, QUE ENTRE SI CELEBRAM A PREFEITURA DO
MUNICIPIO DE APIAT E A CONTRATADA, NA FORMA ABAIXO:

A PREFEITURA DO MUNICIPIO DE APIAI, com sede na Ladeira Manoel Augusto, 92, Centro,
Apiai — SP, inscrita no CNPJMF sob o n° 46.634.242/0001-38, doravante denominada
CONTRATANTE, neste ato representado pelo Sr. ........ , brasileiro, identidade n° ..... e CPFn° ...,
residente e domiciliado nesta Cidade, de um lado, e, do outro, a CONTRATADA, doravante
denominada simplesmente CONTRATADA, com sede no ......... , inscrita no CNPJ/MF sobon° .......... ,
neste ato representado por .......... , identidade n° .......... e CPF n® ......... , residente e domiciliado
............ , celebram o presente Contrato, ap0s a realizacdo de licitagdo na modalidade de Pregdo, e de
conformidade com o disposto na legislacdo em vigor, mediante as clausulas e condicdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto do presente Contrato Contratacdo de empresa especializada em fornecimento de
sistema de gestao de documentos, devendo sistema permitir a assinatura digital e integracao total
entre os setores desta Prefeitura, conforme Pregdo Presencial n® /2023 — Processo n°®__.

CLAUSULA SEGUNDA — DOS PRAZOS DE ENTREGA
O objeto constante do Anexo | deste Edital devera ser instalado dentro do prazo maximo de 30 (trinta)
dias, contados da assinatura do contrato nos locais informados.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Além das demais disposicdes contidas neste Contrato, constituirdo ainda obrigacdes da
CONTRATADA:

a) responsabilizar-se integralmente pelo objeto ora adquirido, nos termos da legislacdo vigente;

b) comunicar a CONTRATANTE, por escrito, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, quaisquer
alteracdes ocorridas no Contrato Social, durante o prazo de vigéncia do Contrato de prestacdo de
servicos, bem como apresentar documentos comprobatorios;

sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacéo por parte do servidor autorizado da CONTRATANTE,
encarregado de acompanhar a execugdo do Contrato, prestando todos os esclarecimentos que lhes
forem solicitados e atendendo as reclamacdes formuladas.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Constituem obrigacbes Da CONTRATANTE:

a) fiscalizar o objeto deste Contrato, adotando as providéncias necessarias;
b) cumprir pontualmente com todas as obrigagdes financeiras para com a CONTRATADA,;
c) fornecer a qualquer tempo e com o maximo de presteza, mediante solicitacdo escrita da

CONTRATADA, informag0es adicionais, dirimir duvidas e orienta-la em todos os casos omissos.

CLAUSULA QUINTA - DAS PENALIDADES

CNPJ 46.634.242/0001-38
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Caso a CONTRATADA ndo cumpra quaisquer das obrigactes assumidas, ou fraude, por qualquer
meio, 0 presente Contrato, poderdo ser aplicadas, segundo a gravidade da falta cometida, uma ou mais
das seguintes penalidades, a juizo da Administracdo da CONTRATANTE:

a) Adverténcia por escrito;

b) multa de 1% (um por cento) ao dia sobre o valor total do Contrato pela recusa no fornecimento
dos materiais, até o limite de 20 (vinte) dias, 0 que ensejara a rescisao do contrato;

c) multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato;

d) suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo de até 5(cinco)

anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a autoridade que aplicou a penalidade.

PARAGRAFO PRIMEIRO - As multas previstas nesta Clausula poderdo ser aplicadas
cumulativamente com as demais penalidades previstas neste instrumento.

PARAGRAFO SEGUNDOQO - As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Sistema de
Apenados do TCE/SP.

CLAUSULA SEXTA - DA DESPESA

As despesas decorrentes da contratacdo, objeto deste Contrato correrdo as contas:

Unid. Org. 02 03 Secretaria Mun de Administracdo; Unid. Ex. 02 03 01 — Func. Programatica 04 122
0003 2008 Operacdo e manutencdo da Secretaria de Administracdo — Categoria 3 3 90 39 — Descricdo
01.110 Proprio.

CLAUSULA SETIMA — DO VALOR DO CONTRATO
O valor global do presente Contrato importaem R$ ..... (.....).

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA
A vigéncia do presente Contrato iniciar-se-4 a partir da data de sua assinatura e seu término previsto
em 12 (doze) meses.

CLAUSULA NONA - DA PUBLICACAO
A PREFEITURA DO MUNICIPIO DE APIAI publicaréd o extrato do Contrato na Imprensa Oficial
Local, no prazo de até 20 (vinte) dias da data de sua assinatura.

CLAUSULA DECIMA - DO PAGAMENTO
O objeto do presente contrato, serd pago em 15 (quinze) dias ap06s més subsequente ao servico
prestado, devendo emitir a nota fiscal correspondente, e ser atestada pelo Secretario da pasta.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O pagamento serd via Ordem Bancéria, creditado na instituicdo
bancaria eleita pela CONTRATADA, que deverd indicar na Nota Fiscal o banco, n® da conta corrente e
agéncia com a qual opera. A CONTRATANTE ndo efetuard pagamento por meio de titulos de
cobranca bancaria.

PARAGRAFO SEGUNDO - Qualquer erro ou omissdo ocorrida na documentacdo fiscal, sera
motivo de correcdo por parte da CONTRATADA e haverd, em decorréncia, suspensdo do prazo de
pagamento até que o problema seja definitivamente sanado.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA LEGISLAC;AO PERTINENTE
Ficam por forca deste instrumento, as partes sujeitas aos termos da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993 e 10.520 de 17 de julho de 2002.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO

O presente Contrato podera ser rescindido pela CONTRATANTE, a qualquer tempo, de conformidade
com os Arts. 77, 78 e 79 da Lei n° 8.666/93, e suas alteragcdes posteriores.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A rescisdo imediata deste Contrato cabera, além de outras hipoteses
legais, independentemente de interpelacdo judicial ou extrajudicial, e sem prejuizo de outras
penalidades, se a CONTRATADA:

a) falir, for objeto de concurso de credores, dissolucdo ou liquidagéo;

b) transferir, no todo ou em parte, as obrigacdes decorrentes deste Instrumento sem prévia
anuéncia da CONTRATANTE;

c) deixar de cumprir, total ou parcialmente, as obrigagdes deste Contrato;
d) cometer, reiteradamente, faltas na execucdo do Contrato.
e) for objeto de fuséo, cisdo ou incorporagédo que prejudique a execucdo do Contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO - Em caso de rescisdo deste Contrato a CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA somente o valor relativo aos servigos ja prestados, descontadas as multas porventura
aplicadas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS ALTERAGOES
Qualquer alteracdo deste Contrato sé podera ser efetuada mediante Termo Aditivo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

As partes elegem o foro da Comarca de Apiai, SP, para dirimir quaisquer duvidas que possam
surgir, com rendncia de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim justos e acordados com tudo o que aqui foi expresso, firma o presente
instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo, para que
produza os efeitos legais necessarios.

Apiai/SP XX de XXXXX de 2023.
CONTRATANTE:
CONTRATADA:

TESTEMUNHAS: 1: ... 2
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ANEXO V - TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO / TRIBUNAL DE CONTAS

CONTRATANTE: Prefeitura do Municipio de Apiai

CONTRATADA: CNPJ:

CONTRATO DE ORIGEM N.° 12023

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em fornecimento de sistema de gestdo de
documentos, devendo sistema permitir a assinatura digital e integracdo total entre os setores
desta Prefeitura.

ADVOGADO (S)/ N° OAB: Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o
endereco eletrénico.

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o0 acompanhamento de sua execucao
contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo,
cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das manifestacdes de interesse,
Despachos e Decisbes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrdnico, em
consonancia com o estabelecido na Resolugdo n° 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrdnico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do
Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo, em conformidade com o artigo
90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem
dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

d) as informacGes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no médulo eletrénico
do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das InstrucGes
n°01/2020, conforme “Declaragdo(des) de Atualizagdo Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicagéo;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de
defesa, interpor recursos e o que mais couber.

Apiai/SP, __ de de 2023.

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAQ/ENTIDADE:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:
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RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DA LICITACAO:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura;

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:
Nome:
Cargo:

Assinatura;

Pela contratada:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura;

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura;
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ANEXO VI — MODELO DE FORMULARIO DE PROPOSTA

Razao Social:

CNPJ n°.
Endereco:
Cidade: CEP: Fone/Fax:

E-mail Institucional: CNPJ ne.

Dados Bancérios:
Banco: Agéncia: C/C

Objeto: Contratacdo de empresa especializada em fornecimento de sistema de gestdo de
documentos, devendo sistema permitir a assinatura digital e integracdo total entre os setores
desta Prefeitura, de acordo com as especificacdes no Anexo | — Termo de referéncia.

Item - . Valor Valor Total MARCA
o Qtde. Un Descricdo do item Unitario R$ | do Item R$

1 12 meses | sistema de gestdo de documentos

(Representante Legal que assinara o termo de Contrato)
Nome:

RGn.° Orgéo exp. data nasc. /I

CPFn°
E-mail Pessoal:
Endereco Pessoal:

Telefone celular:

1 - O prazo de eficacia desta proposta € de 60 (sessenta) dias, a contar da data da entrega de seu
respectivo envelope (art. 64, 8 3° da Lei Federal n.° 8.666/93).

2 - A eficacia suspensiva dos recursos hierarquicos que forem interpostos no curso da licitacdo
estender-se-a ao prazo de convocacao previsto no art. 64, § 3° da Lei Federal n.° 8.666/93.

3 - 0s precos contidos na proposta incluem todos os custos e despesas, tais como: implantacdo do
sistema e treinamento, custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administracdo, materiais,
servicos, encargos sociais, trabalhistas, sequros, frete, lucro, suporte técnico ilimitado, sistema para 80
usuarios e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Edital e seus Anexos

LOCAL, DATA
ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
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